
Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
від 27.04.2023 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

прийняття рішення про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна (00153)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України «Про адміністративні послуги» від

06.09.2012 № 5203-VI;
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
ст. 26-3. «Про звернення громадян»

Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ «Про затвердження Порядку присвоєння
адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна»
від 07.07.2021 року №690;
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015
року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на
нерухоме майно та їх обтяжень».

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника
та пакет документів.

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

Присвоєння адреси здійснюється за вибором замовника
після отримання права на виконання будівельних робіт або
після прийняття закінченого будівництвом об’єкта в
експлуатацію.
Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні
будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці,
право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі
речових прав на нерухоме майно (крім будинків, які містять
дві та більше квартир, споруджених відповідно до
законодавства), не потребують прийняття рішення про
присвоєння адреси. Адресою такого об’єкта вважається місце
розташування земельної ділянки, на якій споруджено
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відповідний будинок, згідно із відомостями Державного
реєстру речових прав на нерухоме майно. За бажанням
замовника такому об’єкту може бути присвоєно адресу в
порядку, визначеному цією статтею.
Для присвоєння адреси подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва
або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням
прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного
номера облікової картки платника податків (за наявності) -
для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного
коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі
підприємств і організацій України - для юридичної особи,
відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом
об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до
подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або
користування земельною ділянкою, на якій споруджується
(споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом
Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі,
(якщо право власності або користування земельною ділянкою
не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на неї)
генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження
об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) -
у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта
будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання
будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння
адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий
документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію
закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про
присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта
(якщо відомості про такий документ не внесено до
електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі
подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження
представника, - у разі подання документів представником
поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси,
засвідчуються замовником (його представником).

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

5 робочих днів (з дня надходження заяви та пакета
документів до уповноваженого органу з присвоєня адрес)

Перелік підстав для відмови у 1) подання неповного пакета документів;



наданні адміністративної послуги
2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у
поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його
представником - у разі подання заяви щодо присвоєння,
коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має
повноважень приймати рішення про присвоєння,
коригування адреси на відповідній території.
Відмова у присвоєнні, коригуванні адреси з підстав, не
передбачених цією частиною, не допускається.

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).

Примітка Адреса присвоюється об’єктам будівництва, будинкам,
будівлям, спорудам, квартирам, гаражним боксам,
машиномісцям, іншим житловим та нежитловим
приміщенням, які є самостійними об’єктами нерухомого
майна.

Присвоєння, зміна, коригування, анулювання адреси
об’єкта будівництва, об’єкта нерухомого майна
здійснюється виключноз використанням Реєструбудівельної
діяльності.

У разі виявлення дублювання номерів окремих частин
об’єкта зміна (коригування) адреси здійснюється на підставі
рішення суду.

У разі коли всі окремі частини об’єкта з однаковими
адресами є комунальною або державною власністю та
належать одному власнику, іх адреси можуть бути змінені в
порядку упорядкування нумерації окремих частин об’єкта.



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
від 27.04.2023 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордера на видалення зелених насаджень (00159)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про благоустрій населених пунктів" стаття

2;
Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ від 01.08.2006 №1045 "Про затвердження

Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у
населених пунктах" за текстом;

Акти центральних органів
виконавчої влади

- Наказ ЦОВВ від 12.05.2009 №127 "Про затвердження
Методики визначення відновної вартості зелених
насаджень" за текстом

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Заява про видалення зелених насаджень;
2. Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають

видаленню (не подається, обстеження проводиться в
присутності заявника);

3. Документ про сплату відновної вартості зелених
насаджень, що підлягають видаленню (крім випадків,
передбачених пунктом 6 Порядку видалення дерев,
кущів, газонів і квітників в населених пунктах)
(сплачується після обстеження зелених насаджень);

4. Документ, що засвідчує повноваження (у разі
необхідності).

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
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адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

45 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Неповний пакет документів

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).

Примітка Видалення зелених насаджень здійснюється у разі:

- виконання підготовчих і будівельних робіт на об’єктах
відповідно до статей 35-37 Закону України “Про
регулювання містобудівної діяльності”;

- знесення аварійних, сухостійних і фаутних дерев, а
також самосійних і порослевих дерев з діаметром кореневої
шийки не більш як 5 сантиметрів;

- ліквідації аварійної ситуації на інженерних мережах
населеного пункту;

- відновлення світлового режиму в житловому
приміщенні, що затіняється деревами;

- проведення ремонтних та експлуатаційних робіт в
охоронній зоні повітряних ліній електропередачі, на
трансформаторній підстанції і розподільному пункті
системи енергопостачання, мережі водо-, теплопостачання
та водовідведення, телекомунікаційній і кабельній
електромережі;

- досягнення деревом вікової межі;

- провадження господарської діяльності на території
розсадників з вирощування декоративних дерев та кущів;

- ліквідації наслідків стихійного лиха, аварійної та
надзвичайної ситуації.

Видалення зелених насаджень на території населеного
пункту здійснюється за рішенням виконавчого органу
сільської, селищної, міської ради на підставі ордера.
Документи, що дають право на виконання підготовчих та
будівельних робіт є підставою для видалення зелених
насаджень після обстеження земельної ділянки та
складання акта обстеження зелених насаджень, що
підлягають видаленню. У цьому разі видалення зелених
насаджень не потребує дозволу (ордера).

Відновна вартість визначається на підставі акта
обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню,
та сплачується до прийняття об’єкта в експлуатацію.
Розмір відновної вартості видалених зелених насаджень
зменшується на суму, передбачену проектною
документацією на озеленення території.



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.2023№46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Прийняття рішення про переведення жилих будинків і жилих приміщень у
нежилі (00245)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України 1.Кодекс Житловий ст. 8;

2. Закон України "Про адміністративні послуги" стаття 1.
Акти Кабінету Міністрів України -

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява;
2.Дані особистого паспорту та ідентифікаційного номеру
(копії особистого паспорту 1, 2 та 11 сторінок) (для фізичних
осіб);
3.Свідоцтво про державну реєстрацію підприємства
(посвідчено в установленому законом порядку), довідку про
внесення до Єдиного державного реєстру (копія) (для
юридичних осіб);
4.Копія документу, яка підтверджує право власності на
житлове приміщення, житловий будинок;
5.Копія технічного паспорту на жиле приміщення або жилий
будинок;
6.Письмова згода мешканців прилеглих квартир при
втручанні в елементи спільної власності;
7.Довідка про відсутність зареєстрованих осіб
8.Технічний висновок щодо стану існуючих будівельних
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конструкцій та інженерних мереж, можливості їх
реконструкції та перепланування, з метою зміни цільового
призначення та висновок про можливість переведення жилих
приміщень, житлового будинку до нежитлового фонду;
9.Згода об’єднання співвласників багатоквартирного
будинку, у разі розміщення квартири в будинку, де створено
таке об’єднання;

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Неповний пакет документів

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).

Примітка Переведення жилого приміщення в нежиле здійснюється
за рішенням та у порядку встановленому органом місцевого
самоврядування.

Переведення житлових приміщень у нежитлові
проводяться у випадках :

– визнання у встановленому порядку жилих приміщень
непридатними для проживання;

– зміни функціонального призначення житлового
приміщення.

В нежитлові можуть бути переведені, як виняток,
житлові приміщення, розташовані у цокольних поверхах, на
перших поверхах, та у виключних випадках на других
поверхах житлових багатоповерхових будинків, окремо
розташовані житлові будинки для розміщення в них об’єктів
невиробничої сфери. Якщо квартира, що переводиться,
розташована вище першого поверху, то всі приміщення,
розташовані під нею, повинні мати статус нежитлових.

Житлове приміщення (квартира) і житлові будинки (або
їх частини), які планується переводити в нежитлові не
повинні використовуватися для постійного проживання, а
також не повинні бути обтяжені правами третіх осіб.
Громадяни, які мешкали в них до прийняття рішення про
переведення, повинні бути зняті з реєстрації місця
проживання за даною адресою.



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
від 27.04.2023 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ПРИЙНЯТТЯ РІШЕННЯ ПРО ЗМІНУ АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ
НЕРУХОМОГОМАЙНА (01240)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України «Про адміністративні послуги» від

06.09.2012 № 5203-VI;
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
ст. 26-3. «Про звернення громадян»

Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ «Про затвердження Порядку присвоєння
адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна»
від 07.07.2021 року №690;
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015
року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на
нерухоме майно та їх обтяжень».

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника
та пакет документів.

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

Підставами для зміни адреси щодо закінченого
будівництвом об’єкта є:

1) зміни в адміністративно-територіальному устрої (у
тому числі зміна назви області, району, населеного пункту);

2) зміна назви вулиці, її об’єднання та поділ;

3) зміна назви гідрографічного, соціально-
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економічного, природно-заповідного або іншого подібного
об’єкта;

4) об’єднання, поділ закінчених будівництвом об’єктів,
виділення частки із закінченого будівництвом об’єкта (з
урахуванням вимог пункту 2 частини третьої цієї статті);

5) упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна
у визначених Законом випадках та в інших випадках,
встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку
присвоєння адрес.

Рішення про зміну назви адміністративно- територіальної
одиниці, вулиці або назви гідрографічного, соціально-
економічного, природно- заповідного або іншого подібного
об’єкта є одночасно рішенням про зміну адреси.

У разі якщо відповідно до законодавства прийнято рішення
про зміну меж адміністративно- територіальної одиниці,
об’єднання та поділу вулиці, орган з присвоєння адреси
протягом ЗО календарних днів здійснює впорядкування
нумерації (у разі необхідності такого впорядкування).

Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом
об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення
частки (крім квартири, житлового або нежитлового
приміщення тощо) подаються такі документи:

1) заява власника (співвласників) закінченого
будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням
прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та
реєстраційного номера облікової картки платника податків
(за наявності) - для фізичної особи або найменування та
ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному
державному реєстрі підприємств і організацій України - для
юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор
закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким
присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного
номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі
речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності
на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав
на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт
нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення
частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не
зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на
нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір
про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне
рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній
власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію
закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо
об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу,



об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт,
що відповідно до законодавства потребують отримання
дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про
прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта
не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об'єкт
нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт
створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника,

7) копія документа, що засвідчує повноваження
представника, - у разі подання документів представником
поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта
нерухомого майна, засвідчуються заявником (його
представником).

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

5 робочих днів (з дня надходження заяви та пакета
документів до уповноваженого органу з присвоєня адрес)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Підставами для відмови у зміні адреси щодо закінченого
будівництвом об’єкта за заявою власника (співвласника)
закінченого будівництвом об’єкта (його представника) про
зміну адреси є:
1) подання неповного пакета документів;
2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у
поданих документах, що підтверджено документально;
3) подання заяви особою, яка не є власником
(співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого
подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;
4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не
має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси
на відповідній території.

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).

Примітка Адреса присвоюється об’єктам будівництва, будинкам,
будівлям, спорудам, квартирам, гаражним боксам,
машиномісцям, іншим житловим та пежитловим
приміщенням, які є самостійними об’єктами нерухомого
майна.

Присвоєння, зміна, коригування, анулювання адреси
об’єкта будівництва, об’єкта нерухомого майна
здійснюються виключно з використанням Реєстру
будівельної діяльності.

У разі виявлення дублювання номерів окремих частин
об’єкта зміна (коригування) адреси здійснюється на підставі
рішення суду.

У разі коли всі окремі частини об’єкта з однаковими
адресами є комунальною або державною власністю та



належать одному власнику, їх адреси можуть бути змінені в
порядку упорядкування нумерації окремих частин об’єкта.



Додаток
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської ради
від 31 серпня 2023 року №122

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Отримання громадськими об’єднаннями ветеранів війни безплатно

приміщень для здійснення статутних завдань (02501)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул.
Героїв Майдану, 54

2 Інформація щодо режиму роботи Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

3 Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/



2

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального

захисту”

5 Акти Кабінету Міністрів України -
6 Акти центральних органів виконавчої влади -

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отримання адміністративної послуги Звернення особи щодо отримання громадським об’єднанням

ветеранів війни безплатно приміщень для здійснення статутних
завдань

8 Перелік документів, необхідних для отримання
адміністративної послуги

Заява (довільної форми)

9 Спосіб подання документів, необхідних для
отримання адміністративної послуги

Особисто або уповноваженою особою через центр надання
адміністративних послуг

10 Платність (безоплатність) надання адміністративної
послуги

Безоплатно

11 Строк надання адміністративної послуги 30 календарних днів

12 Перелік підстав для відмови Відсутність вільних приміщень або подання неповного пакету
документів, необхідних для надання (отримання) адміністративної
послуги
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13 Результат надання адміністративної послуги Прийняття рішення про передачу громадському об’єднанню
ветеранів війни майна в оренду для здійснення статутних завдань
/ відмова у прийнятті такого рішення

14 Можливі способи отримання відповіді (результату) Результат надання адміністративної послуги отримується у центрі
надання адміністративних послуг особисто (законним
представником або представником за дорученням, оформленим в
установленому законом порядку)



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.2023 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Постановка на квартирний облік (Взяття на облік громадян, які потребують
поліпшення житлових умов) (00036)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України 1. Кодекс Житловий стаття 6

Акти Кабінету Міністрів України 1.Постанова КМУ від 11.03.2011 №238 "Про Єдиний
державний реєстр громадян, які потребують поліпшення
житлових умов" по тексту
2.Постанова КМУ від 11.12.1984 №470 "Про затвердження
Правил обліку громадян, які потребують поліпшення
житлових умов, і надання їм жилих приміщень в
Українській РСР" пункт 13

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява про взяття на квартирний облік;
2.Довідка про реєстрацію місця проживання;
3.Довідки про те, чи перебувають члени сім’ї на квартирному
обліку за місцем роботи (у виконавчому комітеті сільської,
селищної, міської ради);
4.Копії документів, що підтверджують право громадянина та
членів його сім'ї на надання пільг під час зарахування на
квартирний облік відповідно до вимог чинного
законодавства.

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
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адміністративної послуги уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

1.Документи не містять підстави для поліпшення житлових
умов;
2.Не беруться на квартирний облік працездатні особи, які не
займаються суспільно корисною працею;
3.Подання документів, що містять недостовірні відомості;
4.Отримання грошової компенсації відповідно до постанови
Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. N 719
5.Подання неповного пакета документів.

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23№ 46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Встановлення зручного для населення режиму роботи підприємств
комунального господарства, торгівлі та громадського харчування, побутового

обслуговування, що належать до комунальної власності відповідних
територіальних громад (00188)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України 1.Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" п.

9 ст. 30;

Акти Кабінету Міністрів України 1. Постанова КМУ від 15.06.2006 №833 "Про затвердження
Порядку провадження торговельної діяльності та правил
торговельного обслуговування на ринку споживчих
товарів" Весь нормативний документ

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Заява про погодження режиму роботи
2. Два примірника листа погодження режиму роботи за
встановленою формою

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.
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Строк надання адміністративної
послуги

5 робочих днів

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

1.Порушення чинного законодавства в сфері торгівлі,
громадського харчування та побутового обслуговування
населення;
2.Виявлення у заяві недостовірних даних;
3.Подання документів, з порушенням вимог законодавства.

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 № 46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на порушення об’єктів благоустрою (00194)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про благоустрій населених пунктів" стаття

26-1
Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ від 30.10.2013 №870 "Про затвердження

Типового порядку видачі дозволів на порушення об’єктів
благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення,
видачі дублікатів, анулювання дозволів" за текстом

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява встановленого зразка

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

10 днів (робочі)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Невідповідність поданих документів вимогам законодавства
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Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Допомога на поховання деяких категорій осіб (Надання допомоги на поховання
деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка

зобов’язалася похоронити померлого) (01241)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про поховання та похоронну справу" стаття

13

Акти Кабінету Міністрів України - Постанова КМУ від 08.09.2016 №99 "Про затвердження
Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій
осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка
зобов'язалася поховати померлого"

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява
2.Копія довідки про присвоєння реєстраційного номера
облікової картки платника податків або серія та номер
паспорта з відміткою про відмову від прийняття такого
номера
3.Копія паспорта громадянина України або інший документ,
який посвідчує особу
4.Копія свідоцтва про смерть

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
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адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

1 день (робочі)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Допомога на поховання не виплачується у разі смерті особи,
яка перебувала на повному державному утриманні у
відповідній установі (закладі) (крім випадків, коли поховання
здійснюється виконавцем волевиявлення померлого або
особою, яка зобов'язалася поховати померлого)

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Повідомна реєстрація галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод,
колективних договорів (01268)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про колективні договори і угоди" стаття 9

Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ від 13.02.2013 №115 "Про порядок
повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і
територіальних угод, колективних договорів"

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Копії свідоцтв про підтвердження репрезентативності
суб’єктів профспілкової сторони та сторони роботодавців, які
брали участь у колективних переговорах з питань укладення
цієї угоди;
2. Примірник угоди (договору) разом із додатками та
супровідним листом у вигляді оригіналу паперового
документа з прошитими і пронумерованими сторінками або у
вигляді оригіналу електронного документа з пов’язаними з
ним кваліфікованими електронними підписами, або у вигляді
електронної копії оригіналу паперового документа
(фотокопії), засвідченої кваліфікованою електронною
печаткою.

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
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2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

14 днів (робочі)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Законом не встановлені

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання одноразової матеріальної допомоги постраждалим від пожежі або
стихійного лиха (01434)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст.

1
Акти Кабінету Міністрів України -

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Заява;
2.Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї;
3.Довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової
картки платника податків з Державного реєстру фізичних
осіб — платників податків (РНОКПП) або повідомлення про
відмову від його прийняття (для осіб, які через свої релігійні
переконання відмовилися від прийняття зазначеного номера);
4.Довідка про склад сім’ї;
5.Копія паспорта громадянина України або інший документ,
який посвідчує особу;
6.Довідка, що підтверджує факт пожежі або акт обстеження
на предмет збитків від пожежі або стихійного лиха;
7.Відомості про особовий рахунок, відкритий в
уповноважених банківських установах на ім'я заявника;
8.Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника.
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Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Неповний пакет документів

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання одноразової матеріальної допомоги на лікування (01435)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст.

1
Акти Кабінету Міністрів України -

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява;
2.Акт обстеження матеріально-побутових умов заявника;
3.Відомості про особовий рахунок, відкритий в
уповноважених банківських установах на ім'я заявника;
4.Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї
Довідка про склад сім'ї;
5.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера
платника податку;
6.Копія паспорта громадянина України або інший документ,
який посвідчує особу;
7.Довідка з лікарні;
8.Умови і випадки надання.

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

mailto:cnap.sudylkiv.otg@gmail.com


Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

Неповний пакет документів

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання одноразової адресної грошової допомоги громадянам у зв’язку зі
скрутним матеріальним становищем (01925)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст.

1
Акти Кабінету Міністрів України -

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Копія паспорту (1,2,11 стор.);
2.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера
платника податку;
3.Акт обстеження матеріально-побутових умов проживання
Відкритий у відділенні банку картковий чи інший рахунок
Довідки про отримані доходи всіма членами сім’ї за
попередні 6 місяців;
4.Документ, що посвідчує скрутне матеріальне становище.

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.
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Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

1.Надійшло повторне безпідставне звернення
2.Відсутність документів, які підтверджують обставини для
набуття права на отримання одноразової адресної грошової
допомоги.

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення Виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
Від 27.04.23 №46

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання одноразової матеріальної допомоги учасникам ВВВ, учасникам АТО
(ООС) (02159)

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СУДИЛКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ШЕПЕТІВСЬКОГО РАЙОНУ ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Місцезнаходження центру надання
адміністративних послуг

30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв
Майдану, 54

Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративних
послуг

Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання адміністративних
послуг

тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст.

1, 3
Акти Кабінету Міністрів України -

Акти центральних органів
виконавчої влади

-

Умови отримання адміністративної послуги
Підстава отримання
адміністративної послуги

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника

Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1.Заява (довільної форми)
2.Довідка про склад сім’ї за встановленою формою
3.Копія паспорта громадянина України
4.Копія документа, що підтверджує реєстрацію у
Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків (крім
фізичних осіб, які через свої релігійні переконання
відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової
картки платника податків та офіційно повідомили про це
відповідний контролюючий орган і мають відмітку у
паспорті)
5.Копія посвідчення учасника ВВВ
6.Копія посвідчення учасника бойових дій, документа, що
підтверджує безпосередню участь в антитерористичній
операції або забезпеченні її проведення з перебуванням
безпосередньо в районах проведення антитерористичної
операції у період її проведення, що засвідчується підписом
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учасника антитерористичної операції (з пред’явленням
оригіналу) та ООС
7.Інформація про особистий рахунок в установі банку, на
який будуть перераховуватися кошти

Спосіб подання документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником особисто чи
уповноваженим представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання
адміністративних послуг заявником через засоби поштового
зв’язку.

Платність надання
адміністративної послуги

Безоплатно.

Строк надання адміністративної
послуги

30 днів (календарні)

Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

1.Оформлення документів з порушенням встановлених вимог
2.Подання не у повному обсязі встановленого переліку
документів

Способи отримання відповіді
(результату)

- особисто;
- через уповноваженого представника;
- електронною поштою (у разі зазначення).



Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
Судилківської сільської ради
від ___________ № _______

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ
ПОСЛУГИ

Надання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів війни
Відділ Центр надання адміністративних послу апарату Судилківської сільської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 30430, Хмельницька область, с. Судилків, вул. Героїв Майдану, 54

2 Інформація щодо режиму роботи Понеділок - четвер: 08.00 – 17.15
П’ятниця: 08.00 – 16.00
Субота, неділя - вихідні дні
Обідня перерва: 12.00 -13.00

3 Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт тел. (098)347-99-16
вул. Героїв Майдану, 54 с. Судилків
Шепетівський р-н, Хмельницька обл., 30430
cnap.sudylkiv.otg@gmail.com
https://sudrada.gov.ua/
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Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального
захисту”;
Закон України “Про захист персональних даних”

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 14.08.2019 № 700 “Про
Єдиний державний реєстр ветеранів війни”

6 Акти центральних органів виконавчої влади -
Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава для отримання адміністративної послуги 1. Звернення особи щодо отримання відомостей з Єдиного
державного реєстру ветеранів війни;
2. Звернення члена сім’ї (чоловіка, дружини, батьків, законного
представника дитини (до 18 років), неодружених повнолітніх дітей,
визнаних особами з інвалідністю з дитинства I та II групи або
особами з інвалідністю I групи, особи, яка перебуває під опікою або
піклуванням) особи, яка потрапила в полон держави-агресора або
набула статусу зниклої безвісти за особливих обставин, щодо
отримання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів
війни.

8 Перелік документів, необхідних для отримання
адміністративної послуги

1. Заява.
2. Документ, що посвідчує особу громадянина України, або

тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян
України), посвідка на постійне проживання, посвідчення біженця,
або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або
документа, який надає повноваження законному представнику або
іншому представнику представляти заявника (договір про надання
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послуг з патронату над дитиною, договір про патронат над дитиною
або наказ служби у справах дітей, рішення районної ради про
влаштування дитини в сім'ю патронатного вихователя, акт про факт
передачі дитини, рішення суду про встановлення опіки, рішення
суду про усиновлення, наказ служби у справах дітей, посвідчення
опікуна, рішення суду про призначення опікуна, рішення суду про
призначення піклувальника, посвідчення піклувальника, рішення
про влаштування дитини до будинку сімейного типу або прийомної
сім'ї, належним чином завірена копія нотаріальної довіреності),
оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення
законного представника або уповноваженої особи).

У разі звернення члена сім'ї полоненого або зниклого безвісти
ветерана війни:

витяг з інформаційної системи з питань поводження з
військовополоненими або витяг з Єдиного реєстру осіб, зниклих
безвісти за особливих обставин;

свідоцтво про народження особи або витяг з Державного реєстру
актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію
народження особи (для батьків);

свідоцтво про шлюб або витяг з Державного реєстру актів
цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу (для
дружини/чоловіка);

свідоцтво про народження дитини або витяг з Державного
реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію
народження (для дітей);

витяг з рішення експертної команди з оцінювання
повсякденного функціонування особи або довідку медико-
соціальної експертної комісії (для неодружених повнолітніх дітей,
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визнаних особами з інвалідністю з дитинства I та II групи або
особами з інвалідністю I групи);

рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі
держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у
разі утворення), сільської, селищної ради або суду про
встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною,
позбавленою батьківського піклування (для осіб, які перебували під
опікою або піклуванням).

3. Інформація про реєстраційний номер облікової картки
платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні
переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера
облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це
відповідний контролюючий орган та мають про це відмітку в
паспорті) щодо особи, стосовно якої подається заява.

9 Спосіб подання документів, необхідних для
отримання адміністративної послуги

Заява* для отримання адміністративної послуги та відповідні
документи подаються суб’єктом звернення, уповноваженою
особою або законним представником, за пред’явленням
документів, що посвідчують особу та повноваження, особисто до
центру надання адміністративних послуг незалежно від місця
проживання/перебування.

*Примітка: заява формується засобами Єдиного державного
веб-порталу електронних послуг.

10 Платність (безоплатність) надання
адміністративної послуги

Безоплатно

11 Строк надання адміністративної послуги 1 день
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12 Перелік підстав для відмови у наданні

адміністративної послуги
Підстав для відмови в наданні послуги немає*

*Послуга припиняється у разі, якщо надані відомості не пройшли
арифметичного та/або формато-логічного контролю

13 Результат надання адміністративної послуги Витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни
14 Можливі способи отримання відповіді

(результату)
Результат надання адміністративної послуги отримується особисто
суб’єктом звернення, уповноваженою особою або законним
представником у центрі надання адміністративних послуг

Начальник відділу ЦНАП Марина
БРОНІЦЬКА


